01 Mitarbeiterverwaltung

Erfassung

Die Mitarbeiter werden in der Kontaktverwaltung erfasst. Jeder Mitarbeiter wird al's normaler Kontakt angelegt - zusétzlich
muss aber der Haken "Mitarbeiter" gesetzt und die Personalnummer eingegeben werden:
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Zusétzlich konnen die Mitarbeiter verschiedenen Kategorien zugeordnet werden, dadurch kénnen sie spéter fir die
Zeiterfassung und die Berichterstellung gefiltert werden. Jeder Mitarbeiter kann beliebig vielen Kategorien zugeordnet sein.
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Ubernahme in Zeiterfassung

Sind die Mitarbeiterdaten erfasst oder gedndert miissen sie noch in das Zeiterfassungsmodul tbernommen werden. Dazu gibt
eine spezielle Schaltflache im Register "Zeit":


https://wiki.graule-technik.de/uploads/images/gallery/2025-01/image.png
https://wiki.graule-technik.de/uploads/images/gallery/2025-01/r5Dimage.png

=) 4
& %
' Kontakte Artikel Einkauf Verkauf Personal Zeit Kassenbuch Kalkulation Projekte Anlagen Instandhaltung
@®IC = 7 Q) -
ol & B B m O &=

von Ginkgo [Zeitmodelle Zeitmodelle Feiertage Stempelzeiten akt. Monat akt. Monat  akt. Monat Stunden zu Ereignisprotokoll Einzel- Serien-
importieren Jbearbeiten  drucken  bearbeiten %einlesen kalkulieren abschliefen  6ffnen  Lodas Gbertragen Berichte v Berichte ~

allestempelbered'ltigtenMitarbeiherQ' 2025 v Februar Marz April Mai Juni Juli August September Oktober November Dezember
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Monatstibersicht Stempeldaten  Zeitmodell
105 Blaurock Stephan

Montag Dienstag Mittwoch
108 Bollmann Rainer

011  Christ Anja (5 )

247 Doppelbauer Helmut

115 Eber Wolfgang 7,80 F
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1 = Schaltflache zum Ubernehmen aller Mitarbeiter in die Zeiterfassung

2 = Drop-Down-Box der Mitarbeiterkategorien
3 = Mitarbeiterliste der gewdahlten Kategorie
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